
แบบรายงานการไปปฏิบัติงานนอกโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ ในประเทศ 
 

ที่ อว     
วันที่ เดือน  พ.ศ.  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสุรวิวัฒน์  
 ข้ำพเจ้ำ      ต ำแหน่ง          
หน่วยงำน        ไดร้ับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงำนนอกโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ โดยมี
วงเงินค่ำใช้จ่ำย  บำท ตำมหนังสือขออนุมัติ ที่ อว                 ลงวันที่                นั้นข้ำพเจ้ำฯได้
เดินทำงโดย    ออกเดินทำงจำก        
วันที่   เดือน  พ.ศ. เวลำ  น. ได้ปฏิบัติกำร ณ      
ได้เดินทำงกลับถึงจุดต้นทำง เมื่อวันที่     เดือน พ.ศ. เวลำ  น. มีผู้ร่วมเดินทำง คน และ
ค่ำใช้จ่ำยรวมทั้งสิ้น  บำท (         ) ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 

  ทั้งนี้ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนประกอบกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยจริงมำด้วย พร้อมกับขอรับรองว่ำข้อมูลในรำยงำน
พร้อมเอกสำรที่แนบเป็นควำมจริงทุกประกำร และค่ำใช้จ่ำยจริงแต่ละจ ำนวนที่ขอเบิกไปใช้ เป็นไปตำมระเบียบ
ของโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
       ลงนำม...................................ผู้ขอเบิก  

     (.......................................................) 
 

 

ล ำดับที่ ช่ือ-สกุล ต ำแหน่ง 
ค่ำใช้จ่ำยที่ขอเบิก (บำท) 

ค่ำพำหนะ เบี้ยเลีย้ง ค่ำที่พัก อื่นๆ รวม ลำยมือชื่อผู้รับเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)   

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ 
     ตรวจสอบเอกสำรแล้วถูกต้อง  
เบิกจ่ำยจ ำนวน.........................บำท 
ให้กับ.................................................... 

ลงชื่อ................................................. 
   (....................................................) 

ข้ำพเจ้ำ.............................................. 
ได้รับเงินจ ำนวน.........................บำท 
(..........................................................) 

ลงชื่อ.............................................. 
(.......................................................) 

 
 

 
 
 

(.....................................................) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ 
 

ค าวินิจฉัยผู้มีอ านาจอนมุัต ิ



   

 
 
 
 
 
  
 


