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แบบขออนุญาตลาเพ่ือศึกษาต่อในประเทศ 

 

โรงเรียนสุรวิวัฒน์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

วันที่.........เดือน...............................พ.ศ. .............  

เรื่อง ขออนุญาตลาศึกษาต่อในประเทศ 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ  

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาใบอนุญาตให้สมัครสอบได้ 1 ชุด 

        2. ส าเนาประกาศรับเข้าศึกษา 1 ชุด หรือหนังสือรับรองการรับเข้าศึกษาต่อ 

 เนื่องจากข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………………………................. 

ปัจจุบันเป็นพนักงานต าแหน่ง.........................................กลุม่วิชา/ฝ่าย/งาน................................................................. 

ซึ่งได้รับอนุญาตให้สมัครสอบได้ในระดับ......................................................สาขาวิชา.......................... ........................ 

หลักสูตร..........ปี ..........เพ่ือรับวุฒิ.............................................ณ สถานศึกษา......................................................... .. 

ดังรายละเอียดส าเนาใบอนุญาตให้สมัครสอบได้ แนบมานี้ 

 บัดนี้ สถานศึกษา.............................................................................ได้ประกาศผลสอบคัดเลือกแล้ว 

ปรากฏว่าข้าพเจ้าสอบได้ดังส าเนาประกาศหรือหนังสือรับรองได้แนบมานี้ 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุญาตลาเพ่ือศึกษาต่อภายในประเทศ มีก าหนด............ปี ตั้งแต่วันที่................. 

เดือน................................พ.ศ..............ถึงวันที่.................เดอืน................................พ.ศ..... ......... โดย 

 

  (  ) ศึกษาต่อเต็มเวลาปฏิบัติงาน 

  (  ) ศึกษาต่อโดยใช้เวลาปฏิบัติงานบางส่วน 

  (  ) ศึกษาต่อนอกเวลาปฏิบัติงาน 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

            ขอแสดงความนับถือ 

     ลงนาม................................................................... 

                       (………....……………………………………………) 

                        ต าแหน่ง............................................................... 
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1) บันทึกของงำนบุคคล 2) บันทึกของหัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำน 
(  ) ตรวจสอบคุณสมบัติถูกต้องแล้ว 
(  ) อ่ืนๆ ....................................................................... 
           ........................................................................ 
           ........................................................................ 

 
ลงนาม...................................................................     

(………....……………………………………………) 
 

วันที่...........เดือน......................................พ.ศ. ............ 

(  ) เรียน ผู้มีอ านาจอนุญาต 
            
            เพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 

ลงนาม...................................................................     
(………....……………………………………………) 

 
วันที่...........เดือน......................................พ.ศ. ............ 

            
3) ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำชั้นต้น 4) ควำมเห็นของผู้มีอ ำนำจอนุญำต 

(  ) เห็นสมควรอนุญาตระหว่างลาศึกษาให้ผู้ปฏิบัติงาน  
     แทน คือ.................................................................. 
(  ) รอไว้ก่อน เพราะ..................................................... 
           ........................................................................ 
(  ) อ่ืนๆ ....................................................................... 
           ........................................................................ 
           ........................................................................ 

 
ลงนาม...................................................................     

(………....……………………………………………) 
 

วันที่...........เดือน......................................พ.ศ. ............ 
 

(  ) เห็นสมควรอนุญาตและส่งงานบุคคลเพ่ือด าเนินการต่อไป 
(  ) อ่ืนๆ ................................................................................. 
           .................................................................................  
           .................................................................................  

 
 
 
 

ลงนาม...................................................................     
(………....……………………………………………) 

 
วันที่...........เดือน......................................พ.ศ. ............ 

 


