
 แบบค ำขอไปฝึกอบรม/สัมมนำ/ศึกษำดูงำน 

โรงเรียนสุรวิวัฒน์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

   สถานที ่            ในประเทศ                                  ต่างประเทศ (พร้อมกรอกแบบค าขอไปต่างประเทศ) 
ประเภทของพนักงาน          พนักงานสายวิชาการ             พนักงานสายปฏิบัติการวิชาชีพและบริหารทั่วไป 

* กรณีพนักงำนที่โรงเรียนส่งไปฝึกอบรม/สัมมนำ/ศึกษำดูงำน กรอกเฉพำะส่วนที่ 1 และ 3 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนตัว 

ชื่อ-นามสกุล : …………………………………………………………………………………………………….. ต าแหน่ง : ……………………………………………………………………………….. 

สังกัด : ……………………………………………………………………………โทร. ................................ วันที่เริ่มปฏิบัติงานกับ โรงเรียน. ......................... 
ส่วนที่ 2 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบปัจจุบันโดยสรุป [รวมถึงหน้ำที่ท่ีจะได้รับมอบหมำย(ถ้ำม)ี]  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 

ส่วนที่ 3 รำยละเอียดกำรฝึกอบรม/สัมมนำ/ศึกษำดูงำน 

1. หัวข้อการฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน...............................................................................................................................  
    ............................................................................................................................. .................................................................  
2. สถาบันผู้จัด .......................................................................................................................................................................... . 
   ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น.......................................บาท (……………………………………..……………………………...………………………………..) 
   (กรณีมีผู้สนับสนุนค่าใช้จ่ายโปรดระบุชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ)...........................................................................................  
   - ค่าธรรมเนียม ..................บาท – ค่าท่ีพัก ....................บาท – ค่าใช้จ่ายเดินทาง ................บาท – อ่ืนๆ .................บาท 
3. ระยะเวลา ตั้งแต่ ..................................................................................ถึง.................... ........................................................ 
4. สถานที่ ................................................................................................................................................... .............................. 
ส่วนที่ 4 วัตถุประสงค์และประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรฝึกอบรม/สัมมนำ/ศึกษำดูงำน รวมถึงควำมเกี่ยวข้องกับ     
           หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................... 
ส่วนที่ 5 ข้อมูลกำรฝึกอบรม/สัมมนำ/ศึกษำดูงำนที่ผ่ำนมำ (ในปีงบประมำณปัจจุบัน) 

รำยละเอียด 

ชื่อ/หัวข้อ 
สถำบันผู้จัด / สถำนที่ สัมมนำภำยใน สัมมนำภำยนอก 

ครั้ง วัน จ ำนวนเงิน ครั้ง วัน จ ำนวนเงิน 
        

        

        

        

        

        

        

 

ลงชื่อ ……………………………………………………………………….. 

วันที่ .............../............................../.............. 

แบบ 3 งพฝ.05 

 



ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำชั้นต้น บันทึกของงำนบุคคล โรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ 

[   ] สนับสนุนการฝึกอบรม/สัมมนาของพนักงาน 
[   ] อ่ืน ๆ (ระบ)ุ ………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ .......................................................... 
       (…………………………………………………) 

      ต าแหน่ง ......................................................... 
           วันที่ ........................................................ 

[   ] สนับสนุนการฝึกอบรม/สัมมนาของพนักงาน 
[   ] บันทึกข้อมูล และเป็นไปตามแผนงาน 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
[   ] งบประมาณ   
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ .......................................................... 
       (…………………………………………………) 

      ต าแหน่ง ......................................... ................ 
           วันที่ ........................................................ 

บันทึกของฝ่ำยบริหำร โรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ ค ำสั่งผู้อ ำนวยกำร/ผู้ได้รับอบหมำย 

[   ] เรียน ผู้อ านวยการ 
             เพ่ือโปรดพิจารณา 
[   ] เห็นควรอนุมัต ิ 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ .......................................................... 
       (…………………………………………………) 

      ต าแหน่ง ......................................................... 
           วันที่ ........................................................ 

[   ] อนุมัติ 
[   ] อ่ืน ๆ (ระบ)ุ ………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………….. 
..............................................................................................  
 

ลงชื่อ .......................................................... 
       (…………………………………………………) 

      ต าแหน่ง ......................................................... 
           วันที่ ........................................................ 

 
 


